WEISS

Weiss Hungaria Kft.

Belsé visszaélés-bejelentési rendszer
eljarasrendje

Hatdlyos: 2023.12.17.
1



TARTALOM
1. Weiss Hungaria Kft. @datai.........ceeiiiiiiiiiiiiiiec ettt e e s e rre e e ssnrae e e e 3
2.Jelen SZabAlYZat CEIJA......occ e e e e e e aae e e e eanes 3
3. A Szabalyzat személyi hatdlya, a bejelentés megtételére jogosultak ..........cceeevvviviencnnnnn.n. 3
O oY== [ o -1 SUSTN 4
5. Bels visszaélés-bejelentési CSatOrNAK ........cceeiiiciiiiii ettt 5
5.1. A bels6-visszaélés bejelentési rendszer mGkodtetetése ........ccevvvreieeiciirieeeecciriee e, 5
5.2. BejelentEvedelmi fElEIBS. ... ..o i 5
5.3. Bejelentés fOZadasa.....ccuuii i e re e e araeaeean 6
5.4. Visszaigazolas a bejelentés megtetel@rol..........oomiiiiiiiiiiciieee e e 7
6. A DEJelent@Sek ErtEKEIESE ......ccovuiiieeiciiee et e e st aae e e e 7
7. A bejelentések KiVIZSEAlASA ......ccccieiii i e 8
7.1. A bejelentések kivizsgalasanak hatarideje.........ccoueeeeeeciiiiiiciiiiee e 8
7.2. Kapcsolattartas a bejelentGVel .........ooveei o 9
A TV 72 = - - 1 I A=Y VAR 9
8. Intézkedések a bejelentés alapjan........cccuiiieiciiiie e e 10
8.1. Intézkedések rosszhiszem(i bejelentések eSetén.........ccccoeeeciieeiiecciieicecciee e, 10
9. Bejelentés vizsgalatdnak MEllGZESe......ccocuviei i 10
10. Bejelentésben érintett SZemMEIYEK JOZAi ...vevivcreeeiiiiiiiiei e 11
10 ADQEKEZEIES. ...ttt ettt ettt ettt et e be e sate e b e sheesareas 11
12, NYIHVANTAITAS. ...ttt e e et e e e e et b a e e e eeeataeeeeeeabaeeaesassbaeeessenraneesanes 12

WEISS



WEISS

1. Weiss Hungaria Kft. adatai

Név: Weiss Hungaria Kft.

Székhely: 9027 Gyér, Almafa u. 8.

Cégjegyzékszam: 08-09-015304

Addszam: 14037526-2-08

E-mail cim: hungariaweiss@gmail.com

Bejelentévédelmi felelSs elérhetdsége: a.bertalan@weiss-kunststoff.hu

Bejelentévédelmi felelGs postai elérhetdsége: 9027 Gyér, Almafa u. 8.

2. Jelen Szabalyzat célja

A Weiss Hungaria Kft. Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasrendje (a tovabbiakban:
Eljarasrend vagy Szabalyzat) keretében hatarozza meg az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU)
az unios jog megsértését bejelents személyek védelmérél szol6 2019/1937 (2019. oktdber 23.)
iranyelve, valamint a panaszokrdl, a kozérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrdl sz6ld 2023. évi XXV. torvény altal meghatarozott, az e
Szabdlyzat szerinti, visszaéléseket bejelent6 személyek hatékony védelmét biztositd, belsé
visszaélés-bejelentési rendszerének alapjait és a bejelentések fogadasanak és kezelésének
eljarasrendjét. A bejelent6k védelmének célja a Weiss Hungaria Kft. miikodése
atlathatdsdgdanak, a szervezet elszamoltathatésdaganak novelése azdltal, hogy a jogsértéseket,
a feltételezett jogsértéseket és az etikai szempontbdl aggalyos tevékenységeket észleld és
bejelentd, szervezeten bellli vagy azon kiviili személyek barmely megtorlastdl vald védelmét
biztositja. Jelen Szabalyzatban keriil rogzitésre a Weiss Hungaria Kft.-nél elérhetd és igénybe
veendd belsG visszaélés-bejelentési csatorna, amely a bejelentések hatékony kivizsgalasara
szolgal.

3. A Szabdlyzat személyi hatdlya, a bejelentés megtételére jogosultak

A jelen Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Weiss Hungaria Kft. valamennyi
munkavallaldjara, korabbi munkavallaldjara, a Weiss Hungaria Kft.-vel egyéb foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban allé személyekre — ideértve a gyakornokokat és az oOnkéntes
tevékenységet végz6 személyeket, valamint olyan személyekre, akik a Weiss Hungaria Kft.-vel
kordbban ilyen jogviszonyban alltak, a Weiss Hungaria Kft.-vel munkaviszonyt vagy egyéb
foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyt létesiteni kivand olyan személyekre, akik esetében e
jogviszony létesitésére vonatkozd eljards megkezd&dott - ideértve az allaspalydzok felvételi
eljarasat.

A jelen Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed tovabba a Weiss Hungaria Kft.-vel szerz6déses
kapcsolatban allo egyéni vallalkozora, egyéni cég tagjara, tovabba a Weiss Hungaria Kft.-vel
szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett, szerz6déses kapcsolatban
allé vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozé, alvallalkozd, beszallito, illetve megbizott
fellgyelete és iranyitasa alatt all6 személyre, aki a Weiss Hungaria Kft. tevékenységével
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Osszefliggésben barmilyen jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy
mulasztas jut tudomdsara és ennek alapjan bejelentést tesz az e célra szolgald belsd
bejelentési csatornan.

Fogalmak

Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacié. A Weiss Hungaria Kft.
egyebekben e Szabalyzat szerint kezel minden olyan, a 2023. évi XXV. térvény értelmében nem
panasznak vagy kozérdek( bejelentésnek minésiilé nyilatkozatot, amely szabalysértésnek,
blincselekménynek vagy egyéb tipusu jogsértésnek mindsils, vagy a Weiss Hungaria Kft.
m(ikodésével kapcsolatban felmertld etikailag aggalyos magatartdsra utal.

A bejelentévédelmi felel6s szempontjdbdl minden olyan jelzés bejelentésnek tekintendd,
amely olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a
Weiss Hungaria Kft. jogi vagy jogszabalyba nem (itkoz6 érdekét, vagy a Weiss Hungaria Kft.
tevékenységével kapcsolatos jogszabalysértés, a kozbiztonsag, a kozegészség vagy a kdrnyezet
veszélyeztetésének megsziintetését szolgalja.

Bejelent6: a Szabdlyzat személyi hatdlya ala tartozd olyan személy, akinek a bejelentés
megtételéhez vagy a bejelentés targyat képez6 magatartds orvosldasdhoz vagy
megszlintetéséhez méltanyolhatd jogos érdeke flz6dik, vagy bejelentése visszaélés
megel6zését, felderitését szolgalja.

Bejelentésben érintett személy: a Weiss Hungaria Kft. azon munkavallaldja, akinek a
magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informadciéval rendelkezhet, valamint a Weiss Hungaria Kft.-vel szerz6déses
jogviszonyban all6 maganszemély, vagy szerz6déses jogviszonyban 3all6 jogi személy
képviseletében vagy érdekében eljaré azon személy, akinek a szerz6déses tevékenységével
kapcsolatos magatartdsa vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informacidval rendelkezhet (bejelentésben érintett kilsés személy).

Bejelentévédelmi felel6s: a 2023. évi XXV. torvény alapjan a foglalkoztatonal belsé
visszaélésbejelentési rendszer muikodtetésének céljara kijelolt, partatlan személy vagy
szervezeti egység. E személy vagy szervezeti egység a Weiss Hungaria Kft. vezeté
tisztségviselGje, valamint a munkaltatoi jogkorének gyakorldja, felettese altal nem utasithaté
a visszaélés-bejelentési rendszerrel Gsszefligg6 tevékenységében. A Weiss Hungaria Kft.
m(ikodése szempontjabdl partatlan az a személy vagy szervezeti egység, akitél vagy amelytél
a Weiss Hungaria Kft. szervezetével, tevékenységével kapcsolatos bejelentések elfogulatlan,
objektiv szempontok alapjan torténd kivizsgalasa varhato.

Foglalkoztatasra iranyuld jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére és annak irdnyitdsa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy
6nmaga foglalkoztatasat végzi.

Foglalkoztatd: aki természetes személyt foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony keretében
foglalkoztat, jelen Szabalyzat értelmében a Weiss Hungaria Kft.
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Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatdé szdmara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy
onmaga foglalkoztatasat végzi.

Megtorlas elleni védelem: barmely arra vonatkozd garancidlis intézkedés, hogy a bejelentét
szdmara hatrdnyos intézkedés ne érhesse, amelyre a bejelentése miatt keril sor, valamint
olyan intézkedések, melyek megakaddlyozzak, hogy a bejelent6t megfélemlithessék,
ravehessék allitdsai visszavondsara és tanuskodas elkeriilésére. A bejelentével szemben
alkalmazott hatranyos intézkedés akkor is jogszer(itlen, hogyha az egyébként jogszer( lenne,
de arra a bejelentés megtétele miatt keril sor.

Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvanos panasztételi és kbzérdekd bejelentési rendszertdl,
valamint azoktdl a csatornaktdl elkilonilé szervezeten bellli, jogsértések vagy etikailag
kifogasolhatdé magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgdld csatorna,
melyet a Weiss Hungaria Kft. a bejelentGvel folytatott belsd, bizalmas kommunikaciéra hasznal

a mukodése soran.

Belsé visszaélés-bejelentési csatornak
5.1. A bels6-visszaélés bejelentési rendszer miikodtetetése

A belsG visszaélés-bejelentési rendszert a foglalkoztaténal egy erre a célra kijeldlt,
partatlan személy vagy szervezeti egység mikodtetheti. A bels6 visszaélés-bejelentési
rendszer mikodtetésével szerzG6dés keretében bejelentévédelmi Ggyvéd vagy mas kiilsé
szervezet is megbizhatd. Kilsé szervezet megbizdsa esetén a kilsé szervezetre a
bejelentévédelmi Ugyvédre irdnyadd Osszeférhetetlenségi szabdlyokat, valamint
partatlansagi szabalyokat kell alkalmazni.
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5.2. Bejelentévédelmi felelGs/ bejelentévédelmi felelds helyettese

A Weiss Hungaria Kft. esetében a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje a

v

Weiss Hungaria Kft. altal kijelolt bejelentévédelmi felelGs (a tovabbiakban: a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetdje). A bejelentévédelmi felel6s kozrem(ikodik a
jogsértésekre, etikailag aggalyos magatartasokra vonatkozd bejelentések fogadasaban,
értékelésében és hatékony kivizsgalasaban, a bejelentések tartalma alapjan szikség
esetén vizsgalati terv és Osszefoglald jelentés elkészitésében, valamint a bejelentés
tartalma alapjan szikségessé vald intézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat
és kivizsgalasat, mint a belsd visszaélés-bejelentési rendszerrel Gsszefligg6 kotelezd

feladatokat a Weiss Hungaria Kft. bejelentévédelmi felel6se latja el.

E-mail cim: hungariaweiss@gmail.com

Szébeli megkeresés esetén cim: 9027 Gydr, Almafa u. 8. ebben az esetben a fenti e-mail
cimen elére kell id6pontot egyeztetni

Levelezési cim: 9027 Gydr, Almafa u. 8. (bejelentévédelmi felel6snek cimezve, ,sajat
kézbe” megjeldléssel ellatva)
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Abban az esetben, ha a bejelentévédelmi felelGsre érkezne a panasz, a bejelentéssel
kapcsolatos intézkedéseket a helyettes bejelent6védelmi felelGs latja el.
Bejelentévédelmi felelSs helyettes elérhet&sége:

E-mail cim: hungariaweiss@gmail.com, A targyban kérjik feltlintetni: HELYETTESNEK
(ebben az esetben csak a helyettes nyithatja meg a levelet)

Szébeli megkeresés esetén cim: 9027 Gydr, Almafa u. 8. ebben az esetben a fenti e-mail
cimen elére kell id6pontot egyeztetni

Levelezési cim: 9027 Gyér, Almafa u. 8. (bejelentévédelmi felelSs helyettesnek cimezve,

»sajat kézbe” megjeldléssel ellatva)

Bejelentés fogaddsa

A bejelent6 a bejelentést irasban vagy széban teheti meg. A szdbeli bejelentést
személyesen lehet megtenni a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtets 5.2.
pontban feltiintetett elérhet&ségein, el6re egyeztetett idGpontban.

Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelenté hozzajaruldsat igényld,
rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hanglizenetkildS rendszert hasznalnak, a
belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtet6je a szobeli bejelentést a személyes
adatok védelmére vonatkozd elGirdsok szerint megtett tajékoztatast kovetGen tartds és
visszakereshet6 formaban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak ellenGrzésére,
helyesbitésére, alairassal torténé elfogaddsdra vonatkozé lehet6ség biztositasa mellett —
a bejelenté szamara masodpéldanyban atadja.

Ha a belsG visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rogzitésre alkalmas
rendszereket, a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje a szdbeli bejelentést
irdsba foglalja (jegyz6konyvet ir) és — annak ellenGrzésére, helyesbitésére, alairassal
torténd elfogaddasdra vonatkozo lehetGség biztositdsa mellett — a bejelent6 szamara
masodpélddnyban atadja. A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer m(ikodtetdje a szébeli
bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos jegyzGkonyvet koteles késziteni. Ha a
bejelent6 személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
mikodtet6je a szébeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozd el6irdsok
szerint megtett tajékoztatast kovetGen tartds és visszakereshetd formaban rogziti, vagy
irdsba foglalja és — annak ellen6rzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd elfogaddsara
vonatkozo lehet@ség biztositasa mellett — a bejelent6 szamara masodpéldanyban atadja.
A bejelenté figyelmét fel kell hivni a rosszhiszem(i bejelentés kévetkezményeire (7.1.
pont), a bejelentés kivizsgaldsara iranyadd e Szabalyzat szerinti eljarasi szabdlyokra és
arra, hogy személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz szikséges adatokat
megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik. A visszaélés-bejelentési
rendszer mlkodtetbje a bejelents kérésére eligazitast nyujt a bejelentének a bejelentés

P

megtételével kapcsolatban. A bejelentévédelmi felel6s a bejelent6t a bejelentés

P

tartalmaban nem befolyasolhatja oly mddon, hogy a bejelenté altal megtenni kivant
bejelentés egy, a bejelentés alapjaul szolgald tényallast, magatartast, illetve ezek

o

mindsitését megvaltoztatja.
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5.4. Visszaigazolas a bejelentés megtételérdl

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetGje a belsG visszaélés-bejelentési
rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételét6l szamitott hét napon belil a
bejelentés megtételérdl visszaigazolast kild a bejelent§ szamadra. A visszaigazolas
keretében a bejelentd részére altalanos tajékoztatast kell nydjtani az e torvény szerinti
eljarasi és adatkezelési szabalyokrdl.

A Weiss Hungaria Kft.-re vonatkozd adatkezelési tajékoztatd elérhetd a weisshungaria.hu

weboldalon.

A bejelentések értékelése

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtet6je a bejelentés befogaddsat kdvetben rogziti
a bejelentés lényegi tartalmat, f6bb adatait, a bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges
lépéseket, ezentul a bejelentés vizsgdlatara vonatkozo feltételek fennallasat, igy kiilondsen
azt, hogy a bejelentést arra jogosult személy tette-e meg és a bejelentés megtételére
jogszerden kerlilt-e sor.

A bejelentés elGzetes értékelését a bels6 visszaélésbejelentési rendszer (izemeltetGje irasban
rogziti.

A bejelentés megtétele akkor jogszerd, hogyha:

e abejelent6 a bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

e abejelents a bejelentéssel érintett korilményekre vonatkozé, bejelentett informaciot
a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével Osszefliggésben — ideértve a
jogviszony létesitésével kapcsolatos eljarast is — szerezte, és

e a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett kortilményekre
vonatkozo, bejelentett informacio a bejelentés id6pontjaban valds volt.

A bejelentés megtételének jogszerliségét a belsG visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetGje
a bejelentés tartalmanak, a bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgdlata alapjan
allapitja meg. Amennyiben az elGzetes értékelés soran a bejelentés megtételének
jogszer(isége kétséget kizdréan nem allapithatd meg, a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
lzemeltetGje az erre vonatkozé informacidk szolgaltatasara hivja fel a bejelent6t. Amennyiben
a bejelentés megtételének jogszer(tlenségére csak a vizsgalat soran deril fény, a bels6-
visszaélés bejelentési rendszer UlzemeltetSje a rosszhiszemd bejelentésekre irdnyadd
szabalyok szerint jar el a bejelentd rosszhiszemségérdl vald tudomdasszerzést kovetSen.

A jogszer(tlenll megtett bejelentést szintén értékelni és vizsgalni kell, azonban ebben az
esetben a bejelent6t nem illeti meg a 2023. évi XXV. toérvényben meghatarozott védelem (8.1.
pont).
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7. A bejelentések kivizsgalasa
7.1. A bejelentések kivizsgaldsanak hatarideje

A belsG visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetGje a bejelentésben foglaltakat a
koriilmények altal lehet6vé tett legrovidebb idén belil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezését6l szamitott harminc napon belil kivizsgélja. E hataridét kilonodsen indokolt
esetben, a bejelent6 egyidejl tajékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentdt
ebben az esetben a kivizsgalds varhaté id6pontjardl és a kivizsgdldas meghosszabbitdsa
indokairdl kell tajékoztatni.

A bejelentés kivizsgaldsdnak és a bejelent6 tajékoztatdsanak hatdrideje a
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hdnapot.

7.2. Kapcsolattartas a bejelentével

A bejelentés kivizsgaldsa sordn a bels6é visszaélés-bejelentési rendszer m(ikédtetdje
kapcsolatot tart a bejelentGvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre
bocsatasara, az érdemi vizsgdlat soran a bejelentésben foglaltak alatamasztasara szolgdld
bizonyitasi eszkdzok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelent6t. Amennyiben a
bejelent6 a szlkséges tdjékoztatast, felvildgositdst megtagadja, a belsé visszaélés-
bejelentési rendszer mlkodtet6je a bejelentést hidnyos tartalma alapjan intézi el.

A bels6-visszaélés bejelentési rendszer m(ikodtet6je a bejelentést a Weiss Hungaria Kft.
vezet6jének tovabbitja, de a bejelentd azonositasat lehetévé tevé adatok tekintetében
titoktartasra koteles, ezért a bejelentésnek a bejelentd azonositasat lehetévé tevs adatot
nem tartalmazd kivonatat kiildi meg a Weiss Hungaria Kft. vezetGjének, kivéve, ha
titoktartdsi kotelezettsége aldl a bejelents el6zetesen, irdsban felmentést adott.

7.3. Vizsgalati terv

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtet6je a bejelentés tartalma alapjan
vizsgalati tervet készit, amely tartalmazza:
e a vizsgdlati cselekmények, intézkedések meghatarozasat, azok végrehajtasanak
madjat
e azegyes vizsgalati cselekmények végrehajtasanak sorrendjét, id6pontjat,
e avizsgdlati cselekményekben résztvevl személyeket és a végrehajtasukért felelés
személyek megnevezését,
e avizsgalati cselekmények végrehajtasahoz sziikséges feltételek meghatarozasat.

A vizsgalati tervben meghatdrozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilondsen:

e abejelentd, a bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,

e abejelentésben érintett kiils6s személy meghallgatasa,

e abejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatahoz sziikséges dokumentumok és
informacidék bekérésére, igy a tényallds tisztazasdahoz és esetleges
bizonyitashoz szlikséges dokumentumok megismerése,

e a bejelentésben foglalt informacidk helytallésagardl vald meggydzédés
érdekében helyszin, példaul munkadllomds megtekintése.
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A bejelentésben érintett személy vagy kilsés személy meghallgatdsardl és
helyszin megtekintésérdl a vizsgdlatot végz6 személy jegyz6kdnyvet vesz fel.

8. Intézkedések a bejelentés alapjan

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytdllésagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a
bejelentésben foglalt jogsértések, visszaélések, egyéb koriilmények orvoslasara. A belsd
visszaélés-bejelentési rendszer mikodtet6je ezeket az intézkedéseket intézkedési tervben
rogziti.

Hogyha a bejelentés kivizsgalasa soran megallapitast nyer, hogy a bejelentés megalapozott,
ugy haladéktalanul intézkedni kell a jogszer(, illetve a kozérdeknek megfelel6 allapot
helyredllitasardl vagy a szikséges intézkedések megtételérél, a feltart hibak okainak
megsziintetésérdl, az okozott sérelem orvoslasardl, indokolt esetben az illetékes hatésagok
el6tt torténé felelGsségre vonds kezdeményezésérél. Hogyha a bejelentés alapjan
blintet6eljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérél.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetGje a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak
mell6zésérél és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgdlasanak az eredményérél, a megtett
vagy tervezett intézkedésekrél a bejelent6t irdsban tajékoztatja. A belsG visszaélés-bejelentési
rendszer mikodtet6je a bejelentés alapjan szikséges intézkedések eredményét 6sszefoglald
jelentésben rogziti.

8.1. Intézkedések rosszhiszem(i bejelentések esetén

Hogyha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelenté rosszhiszemuen, valétlan adatot vagy
informaciét kozolt és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald
koriilmény mertl fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy
személy részére at kell adni. Hogyha alappal valdszin(sithetd, hogy a bejelenté masnak
jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at
kell adni.

9. Bejelentés vizsgalatanak mellGzése

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhet6, hogyha

e abejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

e abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon bejelenté altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel
azonos tartalmu bejelentés, illetve

e a kozérdek vagy a nyomds magdnérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyutt:
bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgaldsdbol eredé
korlatozasaval nem dllna aranyban.

A bejelentés elutasitdsa esetén a visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje haladéktalanul
tdjékoztatja a bejelent6t, hogy bejelentésével — annak jellege szerint — mely szervhez,
hatdsaghoz fordulhat.
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10. Bejelentésben érintett személyek jogai

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet6 jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabdlyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének
megfelel6en biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos
allaspontjat jogi képviselGje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ala. A

bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsdra kivételesen, indokolt esetben kés6bb is sor
kerilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghilsitand a bejelentés kivizsgalasat.

11. Adatkezelés

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kdzott a bejelentének, annak a személynek,
akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz
elengedhetetlenilll szikséges személyes adatai kizardlag a bejelentés kivizsgalasa és a
bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabdl kezelhetdk, és a
bejelentés kivizsgalasaban kdzrem(ikodé bejelentévédelmi Ggyvédnek, illetve kiilsé szervezet
részére tovabbithatdak.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedd
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon
kiviil mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a
vizsgalat eredményeképpen torténé formalis felelGsségre vonds kezdeményezéséig a
bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informacidkat — a
bejelentésben érintett személy tajékoztatasan tul — a foglalkoztatd mas szervezeti egységével
vagy munkatarsaval a vizsgdlat lefolytatdsdhoz feltétlenil szilkséges mértékben oszthatjak
meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilleté, a
személyes adatok védelmére vonatkozd el6irdsok szerinti, a tdjékoztatdshoz és hozzaféréshez
valo joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes adatai nem tehet6k megismerhetévé a

e

tdjékoztatdst kéré személy szamara.
12. Nyilvantartas

A belsG visszaélés-bejelentési rendszer mi ikédtetSje nyilvantartast vezet a beérkezé
bejelentésekrél, amelyben rogziti:

e abejelentés beérkezésének idejét és mddjat,

e abejelentés azonositdszamat,

e abejelentés tartalmanak rovid 6sszefoglalasat,

e abejelentés mell6zésének tényét, ennek indokat,

e abejelentés alapjan indult vizsgdlat lefolytatdsanak tényét,

e avizsgdlat eredményeként készilt 6sszefoglalo jelentés f6bb megallapitasait.

Jelen szabdlyzat 2023.12.17-t6l hatdlyos.

Gyér, 2023.12.17
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